Guatemala 30 de Diciembre de 2019 -
Informe No. 012-2019 -~

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De [a manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 536-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 7-2019; carrespondiente al mes de Diciembre del presente afio, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura nimerc 000070 Serie A//

Py

Actlividades realizadas

a) Apoyar en el cumplimiento de los procedimienios legales y administrativos para la
adquisicion de bienes y servicios, de conformidad con las diferentes modalidades
establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso
de la Republica, su Reglamento y sus Reformas.

b) Apoyar en el andlisis|de las facturas de documentacion de soporte de expedientes
para liquidagion,
c) Apoyar al Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la Creacion, para la

verificacion y el cumglimiento de la programacion y ejecucion en materia de
contataciongs y aplicacién de las normas legales vigentes inherentes al tema.

d) Apoyar con |a Seccidh de Compras de la Direccién General de las Artes en el
analisis de las comprias que se realicen en coordinacién con el Jefe de la Seccién
de Compras de la Drireccion General de las Artes.

e) Apoyar todas las actividades requeridas por el Jefe del Departamento de Apoyo a
la Creacidn.

f) Otras actividades afifjes a su contrato.




Resultados:0bten dos
a) Se apoyo en el procaso para la Grabacion y reproduccion de 100 CD, con 15
canciones infantiles, pasadas en poemas de poetas guatemaltecos y
guatemaltecas, portada 2 cuerpos y contraportada full color, centro del disco
impresion full color, que incluya el disefio de portada.
b) Se apoyod en el tramite para la Alimentacion de 60 desayunos y 60 almuezos, para
los invitados a participar en el Cortometraje de Ficcion . <
c) Se apoy6 en la cotizacion de transporte para las 15 personas invitadas, a la
actividad, LA POESIA ES MI VISA, que se llevd a cabo en San Critdbal de las o
Casas, Chigpas, México.
d) Se brindo apoyo en la compilacién de documentos para la liquidacién de los -
expedientes a ser cancelados en el mes de Diciembre.
e) Se apoyo er] la revisipn de documentos pendientes de pago, para no dejar deuda
para el afio 2019.
f) Se apoyd en el resumen final de todos los apoyos brindados durante el periodo
2019, e inicip con nugvo cuadro para apoyos 2020. .
g) Se brindé apoyo en g cuadre de la base de datos, y depuracion de expedientes
apoyados en el 2019
Atentamente,
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